crefa/sp

Conselho Regional de Educacéo Fisica

da 4"Regido
"
Processo: 2379/2026 Pregéo Eletrénico: 90001/2026
Registro de Pregos para contratagdo de servigo de assessoria de eventos
Objeto: para o CREF4/SP, conforme a demanda, de acordo com as especificagdes
técnicas deste Termo de Referéncia.
Abertura: 21/05/2026 Horario: 09h30min
Site: www.gov.br/compras UASG: 926089
WWW.pncp.gov.br
Critério: Menor prego global Modo de Disputa: Aberto
Valor Preferéncia ~
Estimado: R$9.528.445,34 ME/EPP: Nao
TERMO DE REFERENCIA (ANEXO 1)
1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGCAO
1.1.  Afim de suprir as necessidades do CREF4/SP, foi elaborado o presente edital,

para a prestacao de servico de Assessoria de Eventos, conforme demanda durante a vigéncia

do contrato.
1.2.

Os servicos serao efetuados de forma parcelada, conforme a demanda e de

acordo com as especificagdes abaixo descritas:

-8E34-1E18-83CA e informe o cddigo 102E-8E34-1E18-83CA

ITEM
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UNITARIA

TOTAL

ESPACO FiSICO

Sala de
reuniao

Sala de reunido com capacidade para até 120
pessoas, em formato escolar, com mesa
diretora para 10 lugares, cadeiras com encosto
e assento estofado, ar condicionado, boas
condicdes de iluminagdo, ponto logico de
internet e acesso

wireless, piso laminado ou acarpetado para
melhor sonorizagdo, sanitario masculino e
feminino, sanitario para portadores de
necessidades especiais, proximos ao local da
reunido, foyer para realizagao de coffee break e
receptivo para cadastramento dos participantes,
com mesa e cadeira

12

diaria

RS 10.540,00

RS 126.480,0

Rua Libero Badard, 377, 3° Andar, Centro, Sdo Paulo/SP, CEP 01009-000
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Sala de
reunido

Sala de reunido com capacidade para 200 pessoas,
em formato escolar, auditdrio e jantar, a depender
da situagdo, cadeiras com encosto e assento
estofado, ar condicionado, boas condi¢Ges de
iluminagdo, ponto légico de internet e acesso
wireless, piso laminado ou acarpetado para melhor
sonorizagdo, sanitario masculino e feminino,
sanitario para portadores de necessidades especiais,
préximos ao local da reunido, foyer para realizagdo
de coffee break e receptivo para cadastramento dos
participantes, com mesa e cadeira

20

diaria

RS 18.266,67

RS 365.333,40

Sala de
reuniao

Sala de reunido com capacidade para 300 pessoas
acomodadas em formato escolar, auditério e jantar,
a depender da situagdo, cadeiras com encosto e
assento estofados, ar condicionado, boas condigGes
de iluminagdo, ponto légico de internet e acesso
wireless, piso laminado ou acarpetado para melhor
sonorizagdo, sanitario masculino e feminino,
sanitario para portadores de necessidades especiais,
préximos ao local da reunido, foyer para realizagdo
de coffee break e receptivo para cadastramento dos
participantes

40

diaria

RS 19.300,00

RS 772.000,0

Sala de
reuniao

Sala de reunido com capacidade para 500 pessoas ou
mais acomodadas em formato escolar, auditdrio e
jantar, a depender da situagao, cadeiras com encosto
e assento estofados, ar condicionado, boas
condigOes de iluminagdo, ponto ldgico de internet e
acesso wireless, piso laminado ou acarpetado para
melhor sonorizagdo, sanitario masculino e feminino,
sanitario para portadores de necessidades especiais,
préximos ao local da reunido, foyer para realizagao
de coffee break e receptivo para cadastramento dos
participantes

12

diaria

RS 28.900,00

RS 346.800,0

briverificacao/102E-8E34-1E18-83CA e infdrme o codigo 102E{8E34-1E18-83CA

SERVICO DE ALIMENTAGAO

Agua mineral

Agua mineral sem gés em garrafas de 500ml.

1.000

unidade

R$ 6,70

/lgrefsaopaulo.1doc.com

RS 6.700,00

Bebedouro

Bebedouro de coluna com opgdo de agua gelada e
natural.

60

diaria

R$ 170,00

RS 10.200,Q0

')

Galdo de agua
20 litros

Agua mineral em gal3o de 20 litros para bebedouro
de coluna.

60

unidade

RS 51,60

OBUEIR

RS 3.096,

Garrafa
térmica de
café

Garrafa térmica de café, capacidade aproximada de
2 litros, acompanha copos adequados para bebida
guente, mexedores, aglcar e adogante, disponivel
durante a realizagdo de reunido.

180

unidade

RS 82,20

NATALY N

RS 14.796,00

Rua Libero Badard, 377, 3° Andar, Centro, Sdo Paulo/SP, CEP 01009-000
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TOTAL UNITARIA TOTAL
Maquina d A . .
acll;}r:éa € Maquina de bebidas quentes com fornecimento a unidade /
9 L base de capsulas de café, café com leite e chocolate 40 L. RS 326,67 RS 13.066,80
e multibebidas N - N diaria
, (Referéncia: Dolce Gusto e Trés Coragdes)
em cdpsulas
. f . . . <
Capsula de café expresso tipo gourmet, intensidade Q
Capsula de média, fornecido em embalagem devidamente 2
. . . ]
10 café lacrada, dentro do prazo minimo de valld’ad.e de 12 5500 unidade RS 6,94 RS 17.350,00,_|HJ
expresso meses a contar da entrega, compativeis para &
maquinas Dolce Gusto ou Trés Coragdes %
Ll
N
o
—
o
2
3
Capsula de café com leite, fornecido em embalagem g
Capsula de devidamente lacrada, dentro do prazo minimo de g
11 p, . validade de 12 meses a contar da entrega, 500 unidades RS 6,95 RS 3.475,00 &
café com leite . L A c
compativeis para maquinas Dolce Gusto ou Trés °
Coragoes 5
[32]
[ee]
®
W
i
Capsula de chocolate, fornecido em embalagem ﬁ
Cépsula de devidamente lacrada, dentro do prazo minimo de $
12 chgcolate validade de 12 meses a contar da entrega, 500 unidades RS 6,84 R$3.420,00 &
compativeis para maquinas Dolce Gusto ou Trés g
~ @
Coragdes é
T
2
5
S
01 tipo de snack salgado embalado individualmente 8
(amendoim, mix de castanhas, petit four salgado), 01 é
Kit lanche para | tipo de snack doce embalado individualmente =
13 . L . 5.000 or pessoa RS 12,67 RS 63.350,002
stand (barrinha de cereal, bombom, biscoito amanteigado, porp > > 2
pagoca), balas sortidas, incluindo utensilios §
necessarios, insumos para 08 horas de feira »g
G
g-
Café, leite e cha variado, 01 tipo de suco de fruta ﬁ
natural, mini pdo de queijo, 02 < ﬁ
opgdes de salgado assado (mini croissant, mini pdo % @
. 2 . :) (/)—
14 Wellcome de batata, empada, esfiha), 02 tipos d.e bolg doce 3.000 COTePESSOs RS 8125 RS 243'7568)65
coffee (mesclado, cenoura, chocolate, laranja, milho) e gz
petit four variados, incluindo utensilios em louga > £
necessdrios e equipe uniformizada, 01 hora de g §
duragdo s
.. QO
c T
o ®©
2 T
[I]
o >
- @©
S @
a o
g%
3/32 g >
£ w©
h &
<a

Rua Libero Badard, 377, 3° Andar, Centro, Sdo Paulo/SP, CEP 01009-000
(11) 32921700 . crefsp@crefsp.gov.br . www.crefsp.gov.br

=




crefa/sp

Conselho Regional de Educacéo Fisica
da 4"Regido

/
< :_.a

"’%f: nnmmm:,

7

ITEM

OBJETO

DESCRICAO

QUANTIDA
DE
TOTAL

MEDIDA

ESTIMATIVA

UNITARIA

TOTAL

15

Coffee break

Café, leite e cha variado, 02 tipos de suco de fruta
natural, mini pdo de queijo, 02 tipos de mini
sanduiche no pdo de brioche, croissant ou pdo
francés (salame com queijo prato, alface e tomate;
peito de peru com queijo branco e cenoura ralada;
pasta de queijo com tomate seco; salpicdo de frango
com queijo prato e cenoura ralada; creme de ricota
com alface e tomate), sendo uma opg¢do com pdo
interal, 03 tipos de salgado assado (mini quiche de
quatro queijos, empanada de carne, mini esfiha de
carne, empadinha de palmito, mini pdo de batata
recheado com catupiry, croissant recheado de
presunto e queijo, enroladinho folhado de
calabresa); iogurte com granola e mel; 02 tipos de
bolo doce (mesclado, cenoura, chocolate, laranja,
milho), 1 tipo de doce (mini sonho recheado de
creme bavariano, carolina recheada com doce de
leite, croissant recheado com chocolate, mini donut
recheado), salada de frutas, incluindo utensilios em
louca necessarios e equipe uniformizada, 01 hora de
duragdo

8.000

por pessoa

92,67

741.360,00

16

Brunch

Agua com e sem gés, café, leite e achocolatado,
iogurte, 02 tipos de suco de fruta natural, 02 tipos de
refrigerante, incluindo opg¢do normal e zero, 03 tipos
de salgado assado (mini quiche de quatro queijos,
empanada de carne, mini esfiha de carne,
empadinha de palmito, mini pdo de batata recheado
com catupiry, croissant recheado de presunto e
queijo, enroladinho folhado de calabresa), 02

tipos de salgado frito (coxinha de frango com
catupiry, quibe de carne, bolinha de queijo, bolinho
de bacalhau), 02 tipos de mini sanduiche no pdo de
brioche, croissant, wrapp ou pdo francés (salame
com queijo prato, alface e tomate; peito

de peru com queijo branco e cenoura ralada; pasta
de queijo com tomate seco; salpicdo de frango com
queijo prato e cenoura ralada; creme de ricota com
alface e tomate), 01 tipo de salada (folhas verdes
variadas; caeser salad; salada primavera), 02 tipos de
opgdo quente (escondidinho, risoto, massa com
molho, panqueca), 02 tipos de bolo doce (cenoura
com cobertura de chocolate, fubd com goiabada,
magd com castanhas, mesclado) 02 tipos de doce
(brownie, torta de lim3o, carolina de doce de leite,
panqueca com creme de aveld, mini donut recheado,
cheesecake com frutas vermelhas, brigadeiro belga),
salada de frutas, granola, petit four variado,
incluindo utensilios em louga necessarios e equipe
uniformizada, 01 hora de duragdo

5.000

por pessoa

RS 88,67

RS 443.350,0

&m.briverificacao/102E-8E34-1E18-83CA e infprme o codigo 102E-8E34-1E18-83CA
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17

Almogo/jantar

Agua com e sem gas, 02 tipos de refrigerante com
opgao normal e zero, 02 tipos de suco de fruta
natural, 02 opgdes de salada composta (folhas
verdes, palmito, cenoura, tomate cereja e lascas de
parmesdo; alface americana, molho caeser,
croutons, lascas de frango e parmesao), 01 opgdo de
carne vermelha (alcatra, maminha, babybeef ao
molho madeira com champignon), 01 opgdo de
carne branca (filé de frango ao molho de ervas finas,
file de namorado grelhado com limao e alcaparras),
01 massa (ravioli de ricota com molho quatro
queijos, farfalle com molho pesto e tomate cereja,
ravioli de queijo ao molho de tomates frescos com
manjericdo), 02 acompanhamentos (arroz branco,
batata inglesa assada, legumes no vapor, puré de
batata inglesa), 02 opgdes de sobremesa (pudim de
leite condensado, mousse de limdo, mousse de
chocolate, manjar de c6co), frutas laminadas, mesa
de saida com café e petit four variados, incluindo
utensilios em louga necessdrios e equipe
uniformizada, 02 horas de duragdo em formato
buffet

3.000

por pessoa

RS 171,00

RS 513.000,0

18

Almocgo/jantar
comemorativo

Agua com e sem gas, 02 tipos de refrigerante com
opgdo normal e zero, 02 tipos de suco de fruta
natural, mesa de queijos (gouda, ementhal,
provolone, brie, gorgonzola), frios (salame, copa,
presunto de parma) e antepastos (berinjela, sardela,
paté de queijo com ervas finas, paté de azeitonas),
pdes variados, 04 opcGes de entradas (focaccia de
ervas finas com azeitona, burrata com pesto e
tomate cereja, casquinha de siri, couscous
marroquino com castanhas, cuscuz paulista com
camardo, guacamole com chips de mandioquinha,
bruschetta de queijo com chapignon, rosbife ao
molho de mostarda dijon, croquetas de costela) 03
opgOes de saladas compostas (folhas verdes,
palmito, cenoura, tomate cereja e lascas de
parmesdo; alface americana, molho caeser,
croutons, lascas de frango e parmesao; caponata de
berinjela; maionese de legumes com cebola crispy),
01 opgdo de carne vermelha (picanha ou filé
mignon), 01 opgdo de frango (peito de

frango com molho de mostarda dijon, peito de
frango recheado com ricota e espinafre), 01 opgdo
de peixe (namorado, linguado ou robalo), 02 opgdes
de massa

(ravioli de mugarela de bufala com molho de tomates
frescos e manjericdo, sofioli de damasco com nozes
e molho quatro queijos, rondelli de presunto e queijo
com molho bechamel, ravioli de ricota com nozes ao
molho pesto), 01 opg¢do de risoto (funghi, palmito,
quatro queijos), 03 opg¢bes de acompanhamento
(arroz com lascas de castanha do Par3, batata inglesa
assada com ervas finas, legumes assados com ervas
finas, puré cremoso de batata inglesa, batata

1.500

por pessoa

RS 255,00

RS 382.500,0

Rua Libero Badard, 377, 3° Andar, Centro, Sdo Paulo/SP, CEP 01009-000
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gratinada com molho de queijo) 04 opg¢des de
sobremesa (pudim de leite condensado, torta de
limdo, torta de chocolate, brownie de chocolate,
torta banoffee, cocada gratinada, manjar de c6co),
frutas laminadas, mesa de saida com café e petit four
variados, incluindo utensilios em louga necessarios e
equipe uniformizada, 03 horas de duragdo em
formato buffet

19

Coquetel

Agua com e sem gas, 02 tipos de suco de fruta
natural, 02 tipos de refrigerante, incluindo opgdo
normal e zero, 02 tipos de drinks ndo alcdolicos, paes
variados, incluindo opgdo integral, 03 tipos de
antepasto (berinjela, sardela, paté de queijo com
ervas finas, paté de azeitonas), 06 tipos de salgado
(coxinha de frango com catupiry, bolinha de queijo,
quibe, empada, miniquiche, esfiha, empanada,
minicroissant), 03 tipos de canapés (carpaccio de
salmdo, paté de frango, pasta de ricota com
azeitonas, paté de atum), 02 tipos de doce
(brigadeiro belga, carolina de doce de leite, brownie,
cheesecake de frutas vermelhas) incluindo utensilios
em louga necessarios e equipe uniformizada, 01 hora
de duragdo

3.000

por pessoa

RS 145,00

RS 435.000,0

EQUIPAMENTO AUDIOVISUAL, SONORIZAGAO E ILUMINACAO

20

Projetor

Projetor multimidia 4K - 12.000 a 24.000 lumens

50

diaria

R$ 900,00

E18t83CA e informe o c4digo 102E-8E34-1E18-83CA

]
n
D
w
o
s}
s}
o
S

’

21

Matriz de
video switch

Matriz de video switch com capacidade de
distribuicdo de imagem para as telas de proje¢do e
monitores de retorno, 4X4, HDMI

30

diaria

RS 826,67

RS 24.800,10

22

Tela de
projecao

Tela de proje¢do de 120 a 150 polegadas.

50

diaria

RS 537,50

RS 26.875,00

br/verificacao/102E-8E34-1

23

Sistema de

sonorizagao

para até 200
pessoas

Sistema de sonorizagdo para auditério com até 200
pessoas, composto por mesa de som digital com
saida USB para captagdo de audio (ou interface USB
integrada), com, no minimo 16 canais, caixas
acusticas e tripés para suporte, 01 bancada para
apoio dos equipamentos

50

diaria

RS 3.620,00

RS 181.000,0

24

Sistema de
sonorizagao
para 300
pessoas

Sistema de sonorizagdo para auditério com 300
pessoas, composto por mesa de som digital com
saida USB para captag¢do de audio (ou interface USB
integrada), com, no minimo, 16 canais, caixas
acusticas e tripés, 01 bancada para apoio dos
equipamentos.

40

diaria

RS 5.600,00

RS 224.00

Rua Libero Badard, 377, 3° Andar, Centro, Sdo Paulo/SP, CEP 01009-000
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Sistema de sonorizagdo para auditério com 500
Sistema de pessoas, composto por mesa de som digital com
25 sonorizagdo .sal'da USB para captagao de audio (ou interface l.JSB 10 didria RS 8.150,00 RS 81.500,00
para integrada), com, no minimo, 16 canais, caixas
500 pessoas acusticas e tripés, 01 bancada para apoio dos
equipamentos
Microfone gooseneck com base, haste e espuma, <
. ) . . . . . g
2 Microfone sem fio, a!lmenta'gao via bateria ou pilha, devendo 40 unlt'j’ac.ie/ RS 150,00 RS 6.000,00 3
gooseneck ser fornecido devidamente carregado e pronto para diaria >
utilizago i
i
&
. . ~ ] L . . ]
27 Mlcrofc.me Microfone de mao sem fio UHF digital, com baterias 150 unlt.j’ac.ie/ RS 165,00 RS 24.750,00%
sem fio carregadas e carregador diaria u
Microfone duplo, tipo lapela sem fio, antirruido, ‘;
compativel com Cameras, Filmadoras; Gravadores 2
de voz; iPhone, iPad (Lightning); Samsung; Xiaomi; §
. Motorola; Computadores; Mesas de som; Caixas de . . o
Microfone d ’ o 1 Unidade/d
28 |c|r: :lnae € som; Entre outros equipamentos; Alcance de Sinal de 20 nléariae/ : RS 160,00 RS 3.200,00 %
P 100m, Conector USB-C; Conector Lightining; -i
Conector P2; Conector para fone de ouvido. Deverdo <
estar carregados e com case e cabo para §
carregamento. 0
. . unidade / u
29 Ribalta de led | Ribalta de led 3Wts RGBW. 30 diria RS 133,33 R$3.999,90 %
™
Refletor opti . nidade ®
30 PY | Refletor Opti par led 3Wts RGB. 250 unidade / RS 131,67 R$ 32.917,670h
par led didria N
. -
3y | Passadorde |, dor de slide 50 unidade / RS 120,00 R$ 6.000,00 2
slide didria S
O
Aparelho de TV com monitor de LED 50" ou 55", com §
suporte apropriado de chdo (display) para uso no 8
e x i £
32 Televisor - 50" | palco, dando retorno das apr~esentagoes aos 36 unl.dlaFIe/ RS 545,00 RS 19.620,008
ou 55 palestrantes, para uso em exposicoes e em sala de didria g
eventos, incluindo todo cabeamento necessario, E.
suporte ou pedestal =
s
O
@
@
e
Locagdo, instalacdo e operagdo de painel de led P2 %
indoor, medindo aproximadamente 5m a 7m de =
<
comprimento e 3m de altura, utilizado para s
33 Painel de led |transmissdo de videos, fotos e apresentagdes, 70 diaria RS 10.170,00 RS 711.900'3(:)03
Q
incluindo os equipamentos necessarios para fiel m®©
execugao durante a realizagdo do evento, incluindo 8 3
técnico para operagdo durante o periodo de locagdo % 2
> g
< &
g
Z3
34 Iluminagao de | lluminagao dg palco em estrutura de trelica box 30 didria RS 4.416,67 RS 132.500§0-§
palco truss, em ambiente para 200 a 300 pessoas 73
g g
— ©
S @
a o
2%
7132 g >
3 8
0w ©
<o
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35

lluminagdo de
palco

lluminagdo de palco em estrutura de trelica box
truss, em ambiente para até 500
pessoas

10

diaria

RS 6.400,00

RS 64.000,00

36

Radio
comunicador

Locagdo de unidade de radio comunicador de longo
alcance, com capacidade de

operagdo de, no minimo, 08 canais, com carregador
e fone de ouvido

150

diaria

RS 150,00

RS 22.500,00

37

Notebook

Notebook de apoio para apresentagdo

70

diaria

RS 683,33

]
n
N
™
00
@
)
=
o

’

38

Computador

Switcher de corte para software de corte do painel
de led e projetores

70

diaria

RS 576,67

digo 102E-8E34-1E18-83CA

RS 40.366,90¢

co

MATERIAIS E SERVICOS DIVERSOS

39

Arranjo de flor
grande

Arranjo de flor natural grande, com folhagens e
flores da estagcdo a serem

escolhidas pela contratante, para mesa de impacto,
apoio e outras

40

unidade

RS 414,00

RS 16.560,00

40

Arranjo de flor
pequeno

Arranjo de flor natural pequeno, com folhagens e
flores da estagdo, a serem escolhidas pela
contratante, para mesa de impacto, apoio e outras

60

unidade

RS 226,00

RS 13.560,00

41

Arranjo de flor
tipo jardineira

Arranjo de flor natural tipo jardineira, para colocagao
ao pé da mesa diretora, com flores naturais a serem
aprovadas pela contratante, a altura do arranjo ndo
poderd ultrapassar a altura da mesa para ndo
prejudicar a visdao dos componentes

30

unidade

RS 575,00

com.br/verifi¢tacao/102E-8EB4-1E18-83CA| e informe o

RS 17.250,00

42

Arvore natural
alta

Arvore natural alta, tipo ficus ou palmeira, folhagem
verde, em cachepot de madeira

60

unidade

RS 668,33

RS 40.099,80

efsaopaylo.1doc

43

Buqué de
flores

Buqué de flores para homenagem, composto por
flores naturais variadas e aprovadas pela
contratante, envolvido em papel e laco adequados,
composto de, no minimo, 36 unidades de flores

20

unidade

RS 483,33

RS 9.666,

D
o

44

Cenografia

Incluindo iluminagdo cenografica, decoragdo com
flores, vasos, velas e espelhos, malha tensionada,
letra caixa, painel instagramdvel, iluminagdo para
espagos de 200 a 300 pessoas, mobilidrio para
lounge, incluindo sofa para 03 lugares, poltronas,
tapete e conjunto de mesa de centro com
apresentagcdo de projeto prévio para aprovagdo da
contratante

40

unidade

RS 12.316,67

RS 492.66

§ATALY NOGUEIRA
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ITEM

OBJETO

DESCRICAO

QUANTIDA
DE
TOTAL

MEDIDA

ESTIMATIVA

UNITARIA

TOTAL

45

Cenografia

Incluindo iluminagdo cenografica, decoragdo com
flores, vasos, velas e espelhos, malha tensionada,
letra caixa, painel instagramavel, iluminagdo para
espagos para 500 pessoas ou mais, mobiliario para
02 lounges, incluindo sofas para 03 lugares,
poltronas, tapetes e conjuntos de mesa de centro
com apresentagdo de projeto prévio para aprovagao
da contratante

12

unidade

RS 20.400,00

RS 244.800,00

46

Stand para
feiras

Stand com projeto personalizado, construido em
sistema modular tipo mdp ou mdf, combinado com
vidro ou similar e informagdes detalhadas da
estrutura utilizada como: tipos de divisdrias, forros,
pé direito, fachada, projeto de iluminagdo, testeira,
espago instagramavel, inclusdo de mobiliarios
utilizados (balcdo para atendimento, armario baixo
com duas portas e chave, 02 mesas redondas, 6
cadeiras, mesa pequena de centro, poltronas de
espera, espago reservado para atendimento
institucional) contemplando planta baixa, layout,
criagdo, montagem, solicitagcdo e pagamento de RT,
instalagdo e desmontagem, conforme briefing
enviado pelo CREF4/SP, especificagbes e técnicas de
tal forma que atenda as necessidades do evento,
objetivo e publico alvo

500

RS 1.583,33

RS 791.665,0

47

Mesa bistro

Mesa bistrd, cor preta ou madeira.

30

unidade /
diaria

RS 237,50

RS 7.125,00

48

Banquetas
para mesa
bistrd

Banquetas para mesa bistrd, cor preta ou madeira.

120

unidade /
diaria

RS 63,33

RS 7.599,60

briverificacao/102E-8E34-1E18-83CA e informe o%odigo 102E-8E34-1E18-83CA

49

Mesa de
centro

Mesa de centro para composi¢do de lounge.

20

unidade /
diaria

RS 162,00

RS 3.240,00

com

50

Mesa
pranchdao

Mesa retangular tipo pranchdo dobravel, medindo
aproximadamente 1,80 de comprimento, 50cm de
largura e 80cm de altura, para uso variado, que
comporte 02 pessoas por mesa, incluindo toalhas ou
lycra que cubra toda estrutura da mesa.

150

unidade /
diaria

RS 170,25

RS 25.537,50

51

Mesa apoio de
palco

Mesa pequena para apoio de palco, para acomodar
copos dos palestrantes que estejam sentados em
poltronas.

30

unidade /
diaria

RS 160,00

RS 4.800,

SUEIRR

52

Mesa redonda

Mesa redonda para almogos / jantares, com
capacidade para 06 a 08 pessoas por mesa, incluindo
toalhas.

500

unidade /
diaria

RS 203,44

AbY NO

RS 101.72040
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Sofa de 2 lugares, material couro sintético, linho ou .
Sofa de 2 ¢ L ’ dad
53 ota e suede, cor a ser definida pela contratante por 30 unl.,a. e/ 235,00 RS 7.050,00
lugares i didria
ocasido do evento.
Sof4 de 3 Sofa de 3 lugares, material couro sintético, linho ou unidade /
54 suede, cor a ser definida pela contratante por 30 . RS 356,67 RS 10.700,10
lugares i didria
ocasido do evento
e . <
Poltrona para palco, utilizagdo em palestras e lives, Q
com bracos, material em couro sintético, linho o nidade hed
55 Poltrona ¢ a’ em couro i nnoou 120 unidade / RS 305,00 RS 36.600,00%
suede, cor a ser definida pela contratante por diaria i
ocasido do evento. <
i
. Cadeiras de madeira sem brago, com assento unidade / U
) o RS 35, R$ 105.000,
>6 Cadeira estofado, modelo Tiffany ou Dior 00 diaria »35,00 > 105.000 O%
Balcdo para |Locagdo de balcdo em madeira, para 02 fg”
. - ‘ . )
57 recept.lvo/ rece.p.aomstas e .etuarem o cadastro de 30 um.d,aFIe/ RS 270,00 RS 8.100,00 o
credenciamen | participantes / convidados, com portas e/ou gavetas diaria g
to com chave. S
©
Lixeira para capacidade de 100 litros, incluindo saco unidade / 5
58 Lixeira grande | de lixo compativel e resistente, perfil e cor a ser 30 didria RS 123,33 RS 3.699,90 e
definido pela contratante. ‘og
L
3
Médulo de palco ou praticavel, medindo 2mX1m, i
Moddulo de | altura ajustavel de 40 a 100cm, forragdo em carpete, unidade / Ul
59 palco ou acompanhando a estrutura do palco ou degrau para 150 didria RS 423,33 RS 63.499,50§
praticavel auxiliar a subida e descida, com rampa de acesso Tg
lateral para PNE, caso necessario §
T
>
Oreanizador Suporte com estrutura cromada, com faixa de unidade / 8
60 g - isolamento retratil de 120cm de comprimento, com 20 L. RS 146,67 RS 2.933,40 g
de fila (unifila) | . .\ . P didria 5]
dispositivo de encaixe de torretas em sequéncia. S
©
S
i - - nidade 3
61 Pulpito | Pdlpito em acrilico ou mdf 50 unidade / RS 336,00 RS 16.800,00 &
diaria 2
Tenda padronizada no tamanho 5x5 m pé direito de ig
3,00 a 5,00 mts, com cobertura e fechamentos, em E_
estilo chapéu de bruxa, com calha para escorrimento g
de agua, fechamento lateral, quando solicitado, em %
lona auto extinguivel / antichama (n3o propaga é §
chamas), deverdo ainda, estar em bom estado de % 5
62 Tenda de 5X5 conservagao, néo_ sendo aceitos materiais rasgados, 30 unifi’ac.ie/ RS 3.400,00 RS 102.00(§)0‘%
manchados ou sujos. didria &
) o > ®
Devem conter cintas com catraca para fixagdo junto 3 a
ao solo. Carga de 8 toneladas. Incluir: transporte, '<_( @
. Z o
carga, descarga, montagem, desmontagem. Além da T o
anotacdo de responsabilidade técnica (ART) das § §
lonas das tendas em relagdo a prevengdo de Ega_ 'TE
incéndios. - ®
S ®
a o
g%
10/32 g >
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ITEM

OBJETO

DESCRICAO

QUANTIDA
DE
TOTAL

MEDIDA

ESTIMATIVA

UNITARIA

TOTAL

63

Traslado
Coletivo
Médio

Veiculo em perfeito estado de conservagdo, com
capacidade para transportar, no minimo, 16
passageiros, incluindo servico de motorista
uniformizado, apto a identificar e recepcionar
passageiros, com didria para até 12 horas,
quilometragem livre, incluindo combustivel e seguro
de cobertura integral sem franquia, a ser utilizado
para deslocamento de participantes e convidados
que estejam hospedados em hotéis, aeroportos ou
locais na capital do Estado de Sdo Paulo até o
endereco do evento. Veiculo executivo com ar
condicionado, poltronas altas e reclinaveis e boas
condigdes de seguranga. Havendo necessidade, a
contratada devera fornecer o veiculo adaptado para
PNE

10

unidade /
diaria

RS 3.066,67

RS 30.666,703

64

Totem
carregador de
celular

Totem carregador para celular com, no minimo, 08
entradas, incluindo cabos disponiveis e compativeis
com sistema Android e I0S

12

unidade /
diaria

RS 1.316,67

forme o codigo 102E-8E34-1E18-83C

RS 15.800,04

n

65

Totem
fotogréfico

Totem fotogréfico com tiragem e impressao ilimitada
de foto, medida da foto 10X15cm, envio posterior de
arquivo digital com todas as imagens, layout a ser
fornecido pela contratante, incluindo a instalagdo e
desmontagem, equipamento disponivel com
duragdo de 04 horas por ocasido

10

unidade /
diaria

RS 2.083,33

RS 20.833,30

66

Gerador
500kva

Gerador com poténcia de 500kva, incluindo a
entrega, instalagdo, combustivel, manutencdo e
retirada do equipamento

12

Unidade/
diaria

RS 8.200,00

br/verificacho/102E-8E34-1E18-83CA e

RS 98.400,00

MATERIAIS GRAFICOS

67

Backdrop
trelica

Backdrop em trelica com montagem e desmontagem
em local indicado na ordem de servigo para abrigar
banner fornecido e de posse da contratante, a
colocagdo e retirada do banner devera ser feita pela
contratada, tamanho ajustavel em 3 metros de
largura e 2 metros de altura, incluindo lona em
impressdo colorida, acabamento fosco e layout a ser
fornecido pela contratante.

30

unidade /
diaria

RS 2.243,75

IRA

RS 67.312,%0
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UNITARIA

TOTAL

68

Credencial de
identificacdo

Cracha com impressdo colorida, papel couché liso de
300g/m?, laminac¢3o fosca, impressdo colorida em
um lado sem limite de cores, dimensdo aproximada
de 10X16cm, furagcdo ovoide para terminal jacaré.

3.000

unidade

RS 6,45

RS 19.350,00

69

Cordao para
credencial

Poliéster acetinado, 20mm de largura, impressdo
sem limite de cores e imagens, acabamento argola e
terminal jacaré

3.000

unidade

RS 7,13

RS 21.390,00

RECURSOS HUMANOS

70

Mestre de
cerimOnia

Profissional capacitado para conduzir o cerimonial
dos eventos com desenvoltura e experiéncia,
devidamente trajado. Profissional sujeito a
aprovagdo do contratante.

12

diaria

RS 1.310,00

RS 15.720,00

71

Técnico de
audio e video

Profissional com experiéncia na atividade de
operagdo de equipamentos audiovisuais, capacitado
a realizar a montagem, desmontagem e
operacionalizagdo de aparelhos audiovisuais,
computadores e demais aparelhos eletronicos a
serem utilizados durante o evento.

50

diaria

RS 604,00

RS 30.200,00

72

Recepcionista

Servigo a ser executado por profissional dindmico,
apresentar-se devidamente trajado, com boa
postura, capacitado e com experiéncia na atividade
de recepg¢do em eventos, com habilidade em lidar
com pessoas e no trato com autoridades, a depender
do evento poderdo ser necessarios dois funcionarios
para a mesma ocasido.

60

diaria

RS 442,00

RS 26.520,00

73

Intérprete de
libras

Intérprete de libras para tradugdo simultanea.

40

diaria

RS 676,00

RS 27.040,00

74

Coordenador
de eventos

Profissional com experiéncia na organizagdo de
eventos, responsdvel pela organizagdo prévia e
execugdo do evento, de forma a garantir o pleno
desenvolvimento das atividades, coordena todos os
profissionais envolvidos, questdes logisticas, de
protocolo, alimentagdo, espaco e cerimonial, entre
outras incumbéncias inerentes a organizagdo de
eventos, seguindo briefing a ser fornecido e
gerenciado pela contratante, presente fisicamente e
em regime de dedicagdo exclusiva durante a
realizagdo dos eventos.

40

diaria

RS 1.700,00

RS 68.000,00

75

Seguranga

Servico de segurangca ndo armada, devidamente
uniformizado.

20

diaria

RS 593,33

NATALY NOGUEIRA

RS 11.866,50

76

Aucxiliar de
limpeza

Profissional para higiene do local e manuten¢do do
ambiente harmoniosamente limpo.

10

diaria

RS 325,00

RS 3.250,
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TOTAL UNITARIA TOTAL

ATRAGCAO MUSICAL

77

Apresentagdo musical de artista ou banda de
renome nacional considerado consagrado pela
critica especializada ou opinido publica, de até 3

» horas de duracdo, contemplando equipe técnica e
Atragao ¢ P quip

Musical - . .
apresentagao incluindo-se despesas com

deslocamento, hospedagem, alimentagdo e
pagamento ECAD. Sujeito a aprovagdo do
contratante

instrumentos musicais necessarios para 05 diaria RS 120.300,00 RS 601.500,00

INTERNET

78

Contratagdo de servigo de internet compartilhada
que distribua 600kbps por pessoa. Considerando a
utilizagdo de 35% dos participantes

Internet concorrentemente, para 100 pessoas teremos 40 diaria RS 3.353,33 RS 134.133,2

21Mbps e para 200 pessoas teremos 42Mbps. O
servico devera ser full duplex, ou seja, mesma
velocidade para download e upload.

TOTAL ESTIMADO DA CONTRATAGAO = R$ 9.528.445,34

1.3.  Em pesquisa de mercado acostada aos autos, foi obtido como valor total
estimado para a presente contratagcdo a quantia de R$ 9.528.445,34 (nove milhoes,
quinhentos e vinte e oito mil, quatrocentos e quarenta e cinco reais e trinta e quatro
centavos), sendo este, o teto maximo admitido.

1.4. A presente licitacdo sera realizada em GRUPO UNICO, formado por 78
(setenta e oito) itens, conforme tabela acima, devendo o fornecedor participante do certame
oferecer proposta para todos os itens que a compde.

1.5. Os materiais e servigos objeto desta contratacdo sédo caracterizados como
comuns.

1.6. O prazo de vigéncia da contratagcdo é de 12 (doze) meses, contados da
assinatura do CONTRATO, prorrogavel na forma da lei.

1.7. O CONTRATO oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em
relacao a vigéncia da contratagao.

1.8. Havendo divergéncias entre o cdédigo CATMAT/SER e/ou a descricdo do
material do sistema COMPRAS GOVERNAMENTAIS com a apresentada neste Termo de
Referéncia, prevalecera a ultima, salvo disposi¢cao expressa do Pregoeiro ou da Comissao
Especial de Licitagdo.
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2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATAGAO

2.1. A fundamentagado e a descrigdo dos requisitos da contratagcdo encontram-se
pormenorizadas em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste
Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagéo esta previsto no Plano de Contrata¢cdes Anual 2026,
conforme detalhamento a seguir:

) ID PCA no PNCP: 03676803000159-0-000001/2026
) Data de publicagédo no PNCP: 04/11/2025

1)) Id do item no PCA: 248

V) Classe/Grupo: 831

V) Identificador da Futura Contratacéo: 926089-243/2026

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico
especifico (item 6) dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

41. Deverao ser atendidos os critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos
na descri¢do do objeto.

Subcontratagao

4.2. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos art. 96, e seguintes, da
Lei n® 14.133, de 2021.
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5. CONDIGOES DE FORNECIMENTO

5.1. A maior demanda para os eventos ocorrera na capital do Estado de Sao Paulo,
sendo que alguns eventos podem ocorrer nas cidades que possuem Seccionais do
CREF4/SP.

5.2.  Os locais serao definidos por ocasidao do envio da ordem de servico via correio
eletrénico, podendo ocorrer em qualquer cidade do Estado de Sao Paulo.

5.3. Considerando que muitos eventos ocorrem de forma dindmica,
impossibilitando, muitas vezes a previsibilidade da quantidade e propor¢ao, a contratagao sob
demanda é fundamental.

5.4. Os servigos deverao ser prestados, sob demanda, de acordo com o periodo e
itens especificados em ordem de servico, por correio eletrénico relativa a cada evento, a ser
enviado pelo CREF4/SP, a depender da programacao dos eventos, desde que a demanda
esteja de acordo com o objeto do contrato.

5.5.  As ordens de servigo serdo emitidas nos seguintes prazos:

5.5.1. Até 15 (quinze) dias corridos antes da data prevista para realizagdo de eventos
com publico previsto de até 200 (duzentas) pessoas;

5.5.2. Até 30 (trinta) dias corridos antes da data prevista para realizacdo de eventos
com publico previsto acima de 200 (duzentas) pessoas.

5.6. A CONTRATADA se responsabilizara pelo deslocamento e transporte de todos
0s materiais e mao de obra utilizados até o local do evento, incluindo montagem, instalacéo e
desmontagem, seguros, taxas, bem como os tributos, encargos sociais, obrigagbes
trabalhistas e outras despesas inerentes a natureza dos servigos contratados.

5.7. Os servicos serdao executados mediante solicitagdo do Conselho, através de
autorizacao de ordens de servigos aprovadas pelo fiscal do contrato, contendo informacgdes
basicas do evento, como data, numero de participantes e tipo de evento.

5.8. O tipo de servigo/material a ser entregue esta agrupado da seguinte forma:
5.8.1. Espaco Fisico;
5.8.2. Servico de Alimentacao;
5.8.3. Equipamento Audiovisual, Sonorizacao e lluminagao;
5.8.4. Materiais e Servigos Diversos;
5.8.5. Materiais graficos;
5.8.6. Recursos Humanos;
5.8.7. Atragdo Musical;
5.8.8. Internet.
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5.9. A prestacdo de servigos de assessoria de eventos, em ambito estadual, nas
dependéncias do Conselho, em hotéis ou outras instalagdes de eventos compreendera:

5.9.1. Plano de trabalho detalhado, contendo valores, itens que serao
utilizados e comprovacao da quantidade dos profissionais envolvidos, que devera ser
entregue a CONTRATANTE em documento impresso ou arquivo digital em até 05
(cinco) dias uteis apds envio da ordem de servico;

5.9.2. Disponibilidade para participacdo de reunides preparatorias e visitas
técnicas, sendo os custos de deslocamento e despesas relacionadas a cargo da
CONTRATADA;

59.3. O custo com o deslocamento dos profissionais e transporte de
materiais, quando ocorrer fora da capital do Estado de Sao Paulo, deve estar incluso
no orcamento ndo havendo adicional de custos para a CONTRATANTE;

5.9.4. Organizagcao, execucdo e acompanhamento da preparacao da estrutura
fisica e logistica para a realizagdo dos eventos;

5.9.5. Solicitacdo de apoio de servicos de utilidade publica, quando
necessario, a cargo da CONTRATADA;

5.9.6. A CONTRATADA devera providenciar, ao final do evento, a limpeza de
todas as areas e espacgos destinados a realizagcdo do evento, deixando-os nas
mesmas condi¢cdes encontradas antes de sua realizacao;

5.9.7. A CONTRATADA sera responsavel pela verificagdo e montagem, de
forma a tomar adequadas as instalagbes para a realizacdo e bom funcionamento do
evento, incluindo limpeza, ar-condicionado, sonorizagao, equipamentos, decoracéo,
servigo de alimentagao, sinalizagao, etc.

5.10. Por ocasiao da entrega de materiais, a CONTRATADA devera colher no
comprovante respectivo a data, o nome, o cargo, a assinatura e o nimero do Registro Geral
(RG), emitido pela Secretaria de Seguranga Publica, do servidor do Contratante responsavel
pelo recebimento.

5.11. Sera elaborado um contrato para cada evento.

5.11.1. Cada evento tera um prazo de duragao proprio, sendo especificado no
CONTRATO correspondente.

5.12. Constatadas irregularidades no objeto contratual, a CONTRATANTE podera:

a) Se disser respeito a especificacao, rejeita-lo no todo ou em parte, determinando sua
substituicdo ou rescindindo a contratagao, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

a.1) Na hipotese de substituicdo, a licitante contratada devera fazé-la em
conformidade com a indicagdo da Administragdo, no prazo maximo de 03 (trés) dias,
contados da notificagéo por escrito, mantido o prego inicialmente contratado;

b) Se disser respeito a diferenca de quantidade ou de partes, determinar sua
complementacgao ou rescindir a contratagado, sem prejuizo das penalidades cabiveis;
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b.1) Na hipotese de complementagao, a licitante contratada devera fazé-la em
conformidade com a indicagdo do Contratante, no prazo maximo de 03 (trés) dias,
contados da notificagado por escrito.

c¢) Os prazos informados anteriormente (a.1 e b.1) aplicam-se apenas para os itens em
que seja possivel a substituicdo e/ou complementagao em tempo habil. Para os itens em que
nao for possivel a substituicdo e/ou complementacédo dentro do prazo estipulado, constadas
irregularidades, a CONTRATADA sera devidamente notificada da falta cometida, sendo
aplicada a penalidade cabivel para o caso.

5.13. A interrupcao injustificada do fornecimento, em condigbes que representem
riscos ao desenvolvimento das atividades da CONTRATANTE, autorizara este ultimo a
convocacao dos licitantes remanescentes, devendo a CONTRATADA arcar com a diferenca
dos custos decorrentes de tal contratacdo, exceto se a interrupgcao for a pedido da
CONTRATANTE, ou por motivo para o qual a CONTRATADA nao tenha concorrido direta ou
indiretamente e nos casos de for¢ca maior ou caso fortuito.

6. ESPECIFICAGAO DO OBJETO

6.1. Espaco Fisico:

6.1.1. Os locais para as reunides deverao ser distribuidos de forma que seja
viabilizada a reuniao na capital e cidades do interior de Sao Paulo, desde que
comportem a realizacdo dos eventos com a capacidade de publico a ser indicada
previamente pela CONTRATANTE.

6.1.2. Deverdo ser seguidas as seguintes metragens minimas para os

espacos:

Participantes Auditério Escolar Jantar
120 120 m? - -
200 200 m? 330 m? 350 m?
300 300 m? 450 m? 500 m?

Tabela 01 — metragem minima dos espacos fisicos

6.1.3. Todos os espacos deverao possuir condi¢des fisicas adequadas para
projecdo de imagens, utilizacdo de notebook, projetor multimidia, tela de projecgéao,
sistema de sonorizagdo, bem como ponto para acesso a internet.

6.1.4. As salas de reunido deverao possuir estacionamento que comporte os
automoveis dos participantes e condigcbes de acessibilidade para portadores de
necessidades especiais.
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6.1.4.1. Nao havendo estacionamento no local, devera ser indicado
estacionamento nas proximidades que comporte os automéveis dos
participantes.

6.1.5. Considerando que a maioria dos participantes s&o residentes de outras
cidades do Estado e em algumas situacdes de outros estados do pais, da-se
preferéncia para salas de reunido localizadas em hotéis, de forma a facilitar o
deslocamento e acomodacado do participante, o que n&do impede a indicacdo de
espacos proprios para eventos que atendam as especificagdes solicitadas em edital.

6.1.6. No caso de indicacdo de salas para eventos em hotéis, estas deverao
estar localizadas em hotéis de categoria 4 (quatro) estrelas, conforme normas da
ABIH — Associacdo Brasileira da Industria de Hotéis — e/ou do SBClass — Sistema
Brasileiro de Classificagdo de Meios de Hospedagem.

6.1.7. O hotel onde sera realizado o evento devera possuir tarifa diferenciada
para grupos, concedendo desconto na tarifa balcdo. O custo da hospedagem ficara a
cargo do participante.

6.1.8. O hotel ou espaco préprio onde sera realizado o evento devera ser
localizado até 15 (quinze) km de distancia do edificio sede para os eventos realizados
na capital do estado de Sao Paulo.

6.1.9. A CONTRATADA devera apresentar no prazo maximo de 24 (vinte e
quatro) horas, contados a partir da ordem de servigo, para aprovagao prévia do fiscal
do CONTRATO, no minimo, 03 (trés) opgbes que contenham as caracteristicas
necessarias a realizacdo do evento, as quais poderao ser previamente vistoriadas
pela CONTRATANTE, sendo que o espaco disponibilizado devera atender os
interesses da CONTRATANTE, as caracteristicas e necessidades de acordo com o
porte e perfil do evento.

6.1.10. Caso nenhuma das 03 (trés) opg¢des atendam as especificagbes do
edital, deverao ser indicadas mais 02 (duas) op¢des dentro do prazo de 24 (vinte e
quatro) horas da negativa por parte CONTRATANTE.

6.1.11. Toda area do evento deve contar com fornecimento de energia elétrica
e alternativa por geradores, sem previsdo de custo adicional pela eventual utilizacao
de gerador.

6.2. Servigo de Alimentagao:

6.2.1. A CONTRATADA podera indicar para cada ocasiao opgbes de
alimentos, que serao escolhidas pelo Conselho.

6.2.2. O rol de opgbes de cada item é meramente exemplificativo, contudo a
quantidade de itens e opdes mencionadas devem ser atendidas.

6.2.3. Considerando que o CREF4/SP possui representatividade em todo o
Estado de Sao Paulo, havera ocasides em que o servigco de alimentagao podera ser
realizado fora da capital paulista.
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6.2.4. A necessidade de servico de alimentacao no interior de Sdo Paulo sera
comunicada formal e expressamente com antecedéncia de 30 (trinta) dias.

6.2.5. O servico de alimentacdo a ser ofertado podera ser degustado
previamente pela CONTRATANTE, a fim de verificar a qualidade dos produtos e
servicos, ficando facultada a contratante indicar quais itens deseja realizar a
degustacao, de forma garantir a qualidade do servico a ser ofertado.

6.2.6. O cardapio para cada servigo de alimentagdo devera ser encaminhado
com antecedéncia de 07 (sete) dias para conhecimento e aprovagao da contratante.

6.2.7. Os alimentos deverdao ser apresentados bem acondicionados até o
momento de serem consumidos, respeitando as normas de higiene e sanitarias que
regulamentem o fornecimento de alimentos.

6.2.8. No cardapio deverao ser apresentados opcdes para pessoas com
restricoes alimentares (gluten e lactose) e diabéticos, devendo estar identificadas no
momento do servigo.

6.2.9. O servigo de alimentagdo devera ser servido com todos os materiais e
utensilios necessarios para o perfeito funcionamento, bem como equipe devidamente
uniformizada para realizagdo completa do servicgo.

6.2.10. O servico de alimentacdo sera solicitado respeitando sempre a
quantidade minima de 40 (quarenta) pessoas.

6.2.11. O servico de alimentacdo devera incluir mobiliario necessario para
execucao do servico incluindo mesas e toalhas por conta da contratada, salvo se o
local onde o evento sera realizado ja possuir os itens a disposi¢do para uso da
contratada.

6.3. Equipamento Audiovisual, Sonorizagao e lluminagao:

6.3.1. A CONTRATADA devera fornecer os cabeamentos, fios, cabos VGA,
cabo HDMI, extensdes, plugs, adaptadores, régua elétrica, cabo P2 para P10 e
demais itens necessarios a montagem e pleno funcionamento dos equipamentos.

6.3.2. O valor dos equipamentos deve incluir todos os custos com instalacao,
suporte, transporte, manutencdo, bases, cabos, softwares, hardware e
acompanhamento.

6.3.3. Todo equipamento devera ser entregue, instalado e testado na véspera.
A CONTRATADA devera estar com os equipamentos em pleno funcionamento no
minimo 01 (uma) hora antes do inicio do evento e deverao ser recolhidos ao final do
evento, sem 6nus adicional a CONTRATANTE.

6.3.4. A CONTRATADA fica responsavel pela substituicdo de qualquer
equipamento que apresente defeito durante a realizagcdo do evento, sem custo
adicional a CONTRATANTE.
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6.3.5. A CONTRATADA devera alocar profissionais tecnicamente adequados
para a instalacao e realizagao dos testes, que serdo acompanhados presencialmente
pelo fiscal do CONTRATO ou outro colaborador designado pela CONTRATANTE.

6.3.6. Para a iluminacdo de palco devera ser utilizada a média de 01 (uma)
luminaria por metro em palcos de 10 (dez) a 12 (doze) metros.

6.3.7. Considerando que o CREF4/SP possui representatividade em todo o
Estado de Sao Paulo, havera ocasides em que os equipamentos serao utilizados fora
da capital paulista. A necessidade no interior de Sao Paulo sera comunicada formal e
expressamente com antecedéncia de 10 (dez) dias.

6.3.8. A montagem dos equipamentos audiovisuais e sonorizagdo devera
levar em consideracao o local a ser realizado o evento, de forma a evitar microfonia
ou qualquer outra situagcao que cause prejuizo ao perfeito funcionamento do evento.

6.4. Materiais e Servicos Diversos:

6.4.1. No caso de montagem de estandes, estruturas e instalactes elétricas,
a CONTRATADA devera apresentar a respectiva ART (Anotagdo de
Responsabilidade Técnica) — registrada no CREA.

6.4.2. O projeto contendo a planta baixa, mobiliario, layout e especificacdes
devera ser apresentado para aprovacao da CONTRATANTE com antecedéncia de
200 (vinte) dias da data do evento.

6.4.3. Todos os materiais de decoragao e mobiliario constantes neste item
deverdao ser apresentados para aprovacdo em até 05 (cinco) dias uteis de
antecedéncia do dia do evento.

6.4.4. No Anexo V estdo presentes os modelos de referéncia para alguns
moveis e para o veiculo de translado coletivo.

6.4.5. Considerando que a CONTRATANTE possui Sedes Regionais no
interior do estado de Sao Paulo, vale lembrar que serao realizados eventos nestas
unidades e alguns itens listados acima poderdo ser solicitados nestas ocasides,
cabendo a contratada arcar com os custos de deslocamento dos itens e equipe
necessaria para a montagem e desmontagem.

6.5. Materiais Graficos:

6.5.1. Os materiais graficos serdo produzidos apenas apds a aprovagao da
CONTRATANTE.

6.5.2. As artes serdo produzidas pela CONTRATANTE e encaminhadas a
CONTRATADA, que devera se responsabilizar pela impressédo e entrega dos
materiais em prazo nao superior a 05 (cinco) dias uteis apds a aprovagao.

6.6. Recursos Humanos:

6.6.1. Todos os profissionais deverdo agir com presteza, polidez, cortesia e
experiéncia na area demandada.
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6.6.2. O deslocamento dos profissionais até o local da prestacao do servigo é
de responsabilidade da CONTRATADA.

6.7. Atragao Musical

6.7.1 Na contratagdo da banda ou conjunto musical devera ser incluido os
equipamentos de som e iluminagéo necessarios a depender do local de realizagdo do
evento, como estrutura box truss, equipamentos de iluminagao estilo “moving heads”
e refletores de led. A quantidade de cada equipamento dependera do tamanho do
palco em que sera realizado o evento.

6.7.2 Os musicos deverao estar devidamente trajados, conforme a natureza
do evento e orientagdes da contratante.

6.7.3 Para contratacdo da banda ou conjunto musical, a contratada devera
apresentar portfolio e atestado que comprove a execucéo de apresentacdes similares
em eventos corporativos do mesmo porte. A contratagdo da banda ou conjunto
musical dependera de aprovacdo da contratante, apdés a analise do material
mencionado.

6.7.4 A banda ou conjunto musical devera possuir repertério amplo,
respeitando a natureza do evento, cabendo a aprovagcdo do repertério final
previamente por parte da contratante.

6.7.5 Nos momentos em que a banda nao estiver se apresentando, devera
ser disponibilizada musica ambiente que esteja de acordo com a natureza do evento.

6.7.6 A fim de garantir a qualidade técnica da apresentagéo, sera necessario
realizar uma vitrine de ensaio mediante agendamento, caso os materiais de midia
fornecidos e especificagbes dos documentos sejam insuficientes para comprovagao
da qualidade técnica.

6.7.7 A contratada devera recolher ao ECAD todas as taxas referentes a
direitos autorais de musicas executadas no evento.

6.8. Internet:

6.8.1. Contratacao de servico de internet compartilhada que distribua 600kbps
por pessoa. Considerando a utilizagdo de 35% dos participantes concorrentemente,
para 100 pessoas, teremos 21 Mbps e para 200 pessoas teremos 42 Mbps. O servigo
devera ser full duplex, ou seja, mesma velocidade para download e upload.

6.8.2. A internet devera ser suficiente para transmissao de reunido online e
download de documentos e videos.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.
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7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

7.3. As comunicacdes entre a entidade promotora da licitagdo e a contratada devem
ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

7.4. A entidade promotora da licitacdo podera convocar representante da empresa
para adocao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a entidade
promotora da licitagdo podera convocar o representante da empresa contratada para reunido
inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagao, que contera informacbes acerca das
obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacao, das estratégias para execucéo do
objeto, do plano complementar de execucédo da contratada, quando houver, do método de
afericao dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

7.6. Aexecucgao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

7.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugcao do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administragao. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

7.71. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descri¢ao do que
for necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133,
de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 11);

7.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitira notificacbes para a correcdo da execucao do contrato, determinando prazo
para a correcdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 1ll);

7.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo
habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto
n® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

7.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢ao do contrato
nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor
do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

7.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao
ou a prorrogagao contratual (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

7.7.6. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais
do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas
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adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, 11).

7.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengao das condi¢des de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e
a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n® 11.246, de 2022).

7.8.1. Caso ocorram descumprimento das obriga¢cdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugcéo do problema, reportando ao
gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, V).

79. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugao
no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de
ocorréncias, das altera¢des e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas
a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

7.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢cdes de
habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidag&do e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, llI).

7.9.2. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigagbes assumidas pelo contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execucao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagdes. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

7.9.3. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de
processo administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sancgdes, a ser
conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente
ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
21, X).

7.10. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou
prorrogagao contratual. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

7.11. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacgdes sobre a
consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratagéo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 21, VI).
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7.12. O gestor do contrato devera enviar a documentagio pertinente ao setor de
contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizacdo e gestao nos termos do contrato.

8. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

8.1. Aavaliacio da execugao do objeto se dara pela efetiva execucao dos servigos,
0s quais serdo verificados, dentre outras formas, pela apresentacdo, da CONTRATADA ao
Fiscal do CONTRATO, de relatdrio detalhado com uma lista comparativa dos itens solicitados
na Ordem de Fornecimento, com os servigos efetivamente prestados e/ou materiais entregues
para a realizagao dos eventos.

8.1.1. O fiscal do CONTRATO ficara responsavel pela analise do relatério e o
ateste do cumprimento ou ndo da guantidade e qualidade dos servigos prestados e/ou
materiais entregues.

8.1.2. O relatério supracitado devera ser apresentado pelo Fiscal do
CONTRATO, juntamente com a Nota Fiscal correspondente, ao Departamento de Gestao de
Contratos.

8.2. Seraindicada a retengao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a CONTRATADA:

8.2.1.1. Nao produzir os resultados acordados;

8.2.1.2. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida
as atividades contratadas; ou deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para
a execucao do servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

8.3. A aferigdo da execucgao contratual para fins de pagamento considerara, ainda,
0s seguintes critérios:

8.3.1. Postura e eficiéncia no servigo;
8.3.2. Cumprimento de prazos; e
8.3.3. Qualidade dos materiais entregues.

8.4. Do recebimento

8.4.1.0s materiais serao recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias
Uteis, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado
o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, 1,a ,da Lei n®
14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n°® 11.246, de 2022).

8.4.1.1. O prazo da disposicdao acima sera contado do recebimento de
comunicagao de cobranga oriunda do contratado com a comprovacao da prestagao dos
servigos/entrega dos materiais a que se referem a parcela a ser paga.

24132

Rua Libero Badard, 377, 3° Andar, Centro, Sdo Paulo/SP, CEP 01009-000
(11) 32921700 . crefsp@crefsp.gov.br . www.crefsp.gov.br

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://crefsaopaulo.1doc.com.br/verificacao/102E-8E34-1E18-83CA e informe o cédigo 102E-8E34-1E18-83CA

Assinado por 1 pessoa: NATALY NOGUEIRA

=


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art140
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art140
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22

crefa/sp | &

Conselho Regional de Educagao Fisica

da 4°Regido ‘“‘%ﬁ«’%@
N4
8.4.1.2. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto

do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

8.4.1.3. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio do
objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias
de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n® 11.246, de 2022)

8.4.1.4. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento
provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

8.4.2.Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento,
o fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagbes da execug¢ao do objeto e,
se for o0 caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestagcao dos servigos realizados
em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento
de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao
gestor do contrato.

8.4.3. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizacdo nao atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

8.4.4. A fiscalizagao nao efetuara o ateste da ultima e/ou uUnica medicio de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

8.4.5. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a
conclusao de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

8.4.6. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

8.5. Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado
devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do
contrato, em relacéo a fiscalizagédo técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

8.6.  Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias Uteis,
contados do recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente
aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

8.6.1. Emitir documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagcdes assumidas
pelo contratado, com mengado ao seu desempenho na execugao contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
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devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagbes, conforme
regulamento (art. 21, VIII, Decreto n® 11.246, de 2022).

8.6.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada
pela fiscalizac&o e, caso haja irregularidades que impecgam a liquidagcéo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corregdes;

8.6.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

8.6.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o
valor exato dimensionado pela fiscalizagao.

8.6.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacao e gestao.

8.7. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdao de Nota Fiscal no que pertinente a parcela
incontroversa da execuc¢do do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

8.8.  Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugéo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execu¢cdo do objeto ou no instrumento de
cobrancga.

8.9. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato.

Liquidagcao
8.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correra o prazo

de dez dias uteis para fins de liquidagao, na forma desta segéo, prorrogaveis por igual periodo,
nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

8.10.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-
se a possibilidade de prorrogacao, nos casos de contratagbes decorrentes de despesas
cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n® 14.133, de
2021

8.11. Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

a) o prazo de validade;
b) a data da emisséo;
c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;
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d) o periodo respectivo de execug¢ao do contrato;
e) o valor a pagar; e
f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.12. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da regularizacdo da
situagdo, sem 6nus a contratante;

8.13. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou,
na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

8.14. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutencao das condigdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que
impeca a participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgao ou entidade, proibicado de contratar
com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.15. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado,
sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

8.16. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a
ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

8.17. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

8.18. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize
sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

8.19. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis,
contados da finalizagdo da liquidagéo da despesa, conforme segao anterior, nos termos da
Instrucédo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

8.20. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizacado, mediante aplicagao do IPCA para correcao monetaria.

27132

Rua Libero Badard, 377, 3° Andar, Centro, Sdo Paulo/SP, CEP 01009-000
(11) 32921700 . crefsp@crefsp.gov.br . www.crefsp.gov.br

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://crefsaopaulo.1doc.com.br/verificacao/102E-8E34-1E18-83CA e informe o cédigo 102E-8E34-1E18-83CA

Assinado por 1 pessoa: NATALY NOGUEIRA

=


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art68
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022

crefa/sp

Conselho Regional de Educacéo Fisica ’
da 4°Regido ’*@,f;me?m-w‘;?i-

7

Forma de pagamento

8.21. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

8.22. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

8.23. Quando do pagamento, sera efetuada a retengio tributaria prevista na
legislacao aplicavel.

8.23.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacéo vigente.

8.24. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentagao de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

8.25. Sao admitidas as operacdes de crédito com instituicdo financeira, nos termos
e de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/MGI n° 82, de
21 de fevereiro de 2025, conforme as regras deste presente tépico.

8.26. A eficacia da operacdo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a
Administragdo, esta condicionada a celebragao de termo aditivo ao contrato administrativo.

8.27. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagao contratual de cumprimento
de todas as condi¢gbes de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebragao do
aditamento de operagéo de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se
condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de
que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios,
direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, tudo nos termos do
Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

8.28. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a
cedente (contratado) pela execugéo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes
todas as defesas e excegdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao
direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos
administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento
pela efetiva comprovacgao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas
e prejuizos causados a Administragao.
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8.29. A operagao de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que
continuara sob a integral responsabilidade do contratado.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
Forma de selecéao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, pelo Sistema de Registro
de Precos com adogao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO GLOBAL.

Exigéncias de habilitacao
9.2. Parafins de habilitagao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica
9.3. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI:
Certificado da Condi¢gao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara

condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

9.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

9.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial
da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual
sera considerada como sua sede, conforme Instrucido Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020.

9.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

9.7.  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz

9.8. Sociedade cooperativa: ata de fundagédo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro
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Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei
n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.9. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidagao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

9.10. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.11. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentagcao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

9.12. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.13. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos
do Titulo VII-A da Consolidagcado das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452,
de 1° de maio de 1943;

9.14. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.15. Prova de regularidade com a Fazenda do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.16. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaragdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.17. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de
2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

Qualificacao Econémico-Financeira

9.18. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagao na
licitacao (art. 5°, inciso Il, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou
de sociedade simples;
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9.19. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor
- Lein® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

9.20. Indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
superiores a 01 (um), comprovados mediante a apresentacdo pelo licitante de balango
patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos
02 (dois) ultimos exercicios sociais e obtidos pela aplicacdo das seguintes formulas:

| - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) / (Passivo
Circulante + Passivo Nao Circulante);

Il - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total) / (Passivo Circulante +Passivo nao
Circulante); e

[l - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) / (Passivo Circulante).

9.21. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em
qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
sera exigido para fins de habilitacdo capital minimo de 05% (cinco por cento) do valor total
estimado da contratacao.

9.22. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a
todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo
balanco de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

9.23. O balang¢o patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis limitar-se-d0 ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter
sido constituida ha menos de 02 (dois) anos. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 69, §6°)

9.24. O atendimento dos indices econbmicos previstos neste item devera ser
atestado mediante declaragdo assinada por profissional habilitado da area contabil,
apresentada pelo fornecedor.

Qualificagao Técnica

9.25. Comprovacao de aptiddo para execucdo de servico de complexidade
tecnolégica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagao, ou com o
item pertinente, por meio da apresentagcédo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas
de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional
competente, quando for o caso.

9.251. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em
nome da matriz ou da filial do fornecedor.

9.25.2. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a
comprovacado da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administracao, copia do contrato que deu suporte a contratacdo, enderego atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.
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9.26. Devera ser_apresentado, ainda, comprovante de cadastro vigente no

Ministério do Turismo (CADASTUR), conforme requlamento dos artigos 21 e 22 da Lei

n°® 11.771/2008.

9.27. O atestado de Capacidade Técnica devera ser apresentado juntamente no ato
do cadastramento da proposta, caso nao esteja contemplado pela Qualificacdo Técnica do
SICAF.

9.28. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte
documentac&do complementar:

9.28.1. O registro previsto conforme a Lei n. 5.764, de 1971, art. 107.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. O custo estimado global da contratacdo é de R$ 9.528.445,34 (nove milhées,
quinhentos e vinte e oito mil, quatrocentos e quarenta e cinco reais e trinta e quatro
centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela do item 1.2.

11. ADEQUAGCAO ORGCAMENTARIA

11.1. Havendo despesas decorrentes desta licitagdo, correrdo a conta da natureza
de despesa na rubrica:

11.1.1. Conta: 6.2.2.1.1.01.33.90.039.022.001-Congressos, Convengoes,
Conferéncias, Seminarios, Simpodsios e Reunides

A dotacado relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds
aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

Sao Paulo, 04 de maio de 2026

NATALY NOGUEIRA

Diretora do Departamento de Eventos e Cerimonial
CREF4/SP
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